Gemeindesekretdr/in (m/w) in der Ev.-Luth. Kirchengemeinde Ahrensburg

Die Kirchengemeinde Ahrensburg sucht zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine/n
neue/n Gemeindesekretar/in im Kirchenbiiro. Wir bieten eine volle Stelle mit einem
Entgelt nach dem Kirchlichen Arbeitnehmerinnen Tarifvertrag.

Ahrensburg ist eine wachsende Stadt mit derzeit 32.000 Einwohnern, die im Westen
direkt an Hamburg angrenzt, und viele Naturschutzgebiete, ein reiches Musik- und
Kulturleben, ein gut 400 Jahre altes Ensemble von Schloss, SchloBkirche und
Gottesbuden und insgesamt viel Lebensqualitat zu bieten hat.

Die Kirchengemeinde hat eine lange Tradition und startet gerade mit viel Energie und
Gestaltungsfreude durch. Flinf Pastoren/innen, Kirchenmusiker, Kister,
Jugendkoordinator, Familientherapeutin, weitere Mitarbeiter/innen im Kirchenbtiro
und in der Friedhofsverwaltung und viele Ehrenamtliche leisten sehr gute Arbeit.

Wir suchen zum 1. September 2017 (oder friiher) eine/n Gemeindesekretar/in,
der/die sich in die vielfdltigen Aufgaben der Schnittstelle zwischen
Kirchengemeinderat und Gemeinde einerseits und Kirchenkreis andererseits
kompetent einbringt und einarbeitet. Insbesondere wiinschen wir uns folgende
Fahigkeiten und Qualifikationen:

e Erste kirchliche Verwaltungsprifung oder vergleichbare Qualifikationen

e Gute IT-Kenntnisse (MS Office, Kira, gerne auch Netzwerk-Administration)
e Selbstandigkeit

e Teamfahigkeit

Die Aufgaben sind schwerpunktmaRig

e Assistenz der Kirchengemeindeleitung und der Ausschisse

e Finanzverwaltung in Zusammenarbeit mit dem Finanzausschuss und dem
Kirchlichen Verwaltungszentrum des Kirchenkreises Hamburg-Ost

e Koordination der Immobilienverwaltung

e Betreuung der Homepage

e Sekretariatsarbeiten

Die Zugehorigkeit zur Ev.-luth. Kirche in Norddeutschland, einer anderen Gliedkirche
der Evangelischen Kirche in Deutschland bzw. einer Mitgliedskirche der ACK setzen
wir voraus.

Bewerbungen sind bis zum 15.7.2018 zu richten an die Ev.-Luth. Kirchengemeinde
Ahrensburg, Am Alten Markt 7, 22926 Ahrensburg. Auskiinfte erteilen der 1.
Vorsitzende des Kirchengemeinderates Herbert MeilRner, Tel.: 04102473745 und die
2. Vorsitzende, Pastorin Ursula Sieg, Tel.: 016093735080, E-Mail: pastorin-
sieg@kriche-ahrensburg.de.
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